Institulo de Previdéncia do Servidor Municipal de Alla Floresia

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA
1. IDENTIFICAGAO DA AREA REQUSITANTE

Unidade Solicitante: Licitagao

Responsavel pela solicitagao: Diretoria

Email: ipreaf@ipreaf.com.br

Telefone/Ramal (66 3521-2538 e 66 3191-1166)

2. IDENTIFICAGAO DO OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto o CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS DE AGENCIA DE VIAGENS,
COMPREENDENDO A RESERVA, EMISSAO, REMARCACAO, ALTERAGAO E
CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS, NACIONAIS E/OU
INTERNACIONAIS, destinados a atender a necessidade do Instituto de Previdéncia
do Servidor Municipal de Alta Floresta — IPREAF.

2.1 TIPO DE CONTRATAGAO — OBJETO

X) Prestacao de Servigo ndo continuado;
) Prestagéo de servigo continuado;
) Obras e servigos de Engenharia;
) Material de Consumo;
) Material permanente/Equipamentos;
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3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

O Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal de Alta Floresta — IPREAF
possui a necessidade de viabilizar a participacédo de sua equipe em capacitacao a
ser realizada em Brasilia/DF, relacionada ao aprimoramento profissional e a
atualizagdo dos conhecimentos necessarios ao desempenho das atividades
institucionais.

Para possibilitar o deslocamento dos participantes, faz-se necessaria a
aquisicao de 03 (trés) passagens aéreas de ida e volta para Brasilia/DF, em datas
compativeis com a realizagao da capacitacdo, contemplando o deslocamento de ida
e o respectivo retorno dos integrantes da equipe designados pela Administragéo.

4, JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A participagdo de representantes do Instituto de Previdéncia do Servidor
Municipal de Alta Floresta — IPREAF na capacitagao a ser realizada em Brasilia/DF
mostra-se relevante para o aprimoramento técnico da equipe e para o fortalecimento
das praticas adotadas no desenvolvimento das atividades institucionais. A
atualizagcdo continua dos profissionais que atuam no Instituto contribui para o
aperfeicoamento dos procedimentos administrativos, para a adequada aplicacdo das
normas e orientagdes pertinentes as matérias de interesse do Regime Préprio de
Previdéncia Social e para o desenvolvimento de solugbes mais eficientes no
exercicio das atribuicdes de competéncia do IPREAF.
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A participacéo presencial dos integrantes da equipe permitira o acesso direto
aos conteudos, orientagdes e conhecimentos apresentados durante a capacitagao,
bem como a interagdo com profissionais e demais participantes, favorecendo a troca
de experiéncias e o aperfeicoamento das praticas administrativas. Os
conhecimentos adquiridos poderdo ser posteriormente incorporados as rotinas do
Instituto, contribuindo para a melhoria dos processos internos, para maior seguranga
na tomada de decisbes e para o aprimoramento da qualidade dos servigos
prestados.

Nesse contexto, a aquisi¢do das 03 (trés) passagens aéreas de ida e volta
para Brasilia/DF constitui medida necessaria a viabilizacdo da participagdo dos
representantes designados pela Administragdo, permitindo o deslocamento em
periodo compativel com a programacao da capacitagao e o retorno ao Municipio
apods seu encerramento. A contratagdo, portanto, encontra-se diretamente vinculada
ao interesse institucional do IPREAF e a necessidade de proporcionar condi¢coes
adequadas para a qualificacdo de sua equipe, visando ao continuo aperfeicoamento
da gestao e ao cumprimento eficiente de suas atribuigcdes.

5. SOLUCAO SUGERIDA PARA CONTRATACAO

Para atender a necessidade de viabilizar a participacdo da equipe do Instituto
de Previdéncia do Servidor Municipal de Alta Floresta — IPREAF na capacitagao a
ser realizada em Brasilia/DF, sugere-se a contratagdo de empresa especializada na
prestacao de servigos de agéncia de viagens, para aquisicéo de 03 (trés) passagens
aéreas de ida e volta, em datas compativeis com o periodo de realizagdo da
capacitagéo.

A solucédo contempla a intermediagao e operacionalizacdo da aquisicado dos
bilhetes aéreos necessarios ao deslocamento dos participantes, observadas as
datas, horarios, trechos e demais condi¢gdes definidas pela Administragdo, de modo
a assegurar o adequado deslocamento da equipe até Brasilia/DF e seu respectivo
retorno ao Municipio de Alta Floresta/MT.

6. REQUISITOS DE CONTRATAGCAO
A contratagdo devera garantir, no minimo:

e Prestacdo de servicos de agéncia de viagens para aquisicdao de 03 (trés)
passagens aéreas de ida e volta, destinadas ao deslocamento da equipe do
IPREAF para participacdo em capacitacido a ser realizada em Brasilia/DF;

o Realizacdo das reservas e emissdes dos bilhetes de acordo com os trechos,
datas e horarios previamente definidos pela Administracao, observando-se as
condicdes necessarias a participacido dos servidores na capacitacao;

e Disponibilizacdo dos comprovantes e documentos relativos as passagens
emitidas, contendo as informacbes necessarias para o embarque dos
passageiros;

e Prestacdo de atendimento e suporte a Administragao durante o processo de
reserva e emissdo das passagens, inclusive para eventuais ajustes,
alteragbes ou cancelamentos que se mostrem necessarios, observadas as
condigdes e regras aplicaveis aos bilhetes adquiridos;
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e Responsabilidade da contratada pela adequada execugdo dos servigos de
intermediacdo e emissdao das passagens, observando as condigdes
estabelecidas pela Administragédo e as regras aplicaveis ao transporte aéreo;

e Cumprimento dos prazos estabelecidos pela Administragdo para a realizagao
das reservas e emissao dos bilhetes, de modo a assegurar que as passagens
estejam regularmente emitidas e disponiveis para utilizagdo no periodo da
capacitacao.

Os requisitos estabelecidos sdo indispensaveis para assegurar a adequada
operacionalizagdo da viagem, garantindo que os participantes disponham dos
bilhetes necessarios ao deslocamento até Brasilia/DF e ao respectivo retorno, em
condicbes compativeis com o periodo da capacitagdo e com as necessidades do
IPREAF.

7. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

|Item|| Descricao || Unidade||Quantidade|

Passagem aérea nacional de ida e volta, no trecho Sinop/MT -
Brasilia/DF — Sinop/MT, para 03 passageiros, com ida em 29/09/2026 e
01 |[retorno apds o encerramento da capacitagéo, previsto para 02/10/2026||Passagem 03
as 17:30h, preferencialmente no primeiro voo disponivel apdés a
conclusdo das atividades no dia seguinte 03/10.

8. ESTIMATIVA DE VALOR

Item 01 — Passagens aéreas nacionais de ida e volta: R$ 5.511,93 (cinco mil,
quinhentos e onze reais e noventa e trés centavos.);

Valor Total Estimado da Contratagao: R$ 5.511,93 (cinco mil, quinhentos e onze
reais e noventa e trés centavos.)

9. DOTAGAO ORGAMENTARIA

Orgido: 16 — Instituto De Previdéncia do Servidor Municipal de Alta Floresta
Unidade: 001 — IPREAF ALTA FLORESTA

Projeto/Atividade: 2142 — Qualificagao de Servidores e Conselheiros

Elemento de Despesa: 3.3.90.33.00.00 — Passagens e Despesas com Locomogao
Fonte de recursos: 1.802.0000000 — Recursos da Taxa de Administragao
Reduzido: 6

10. OBSERVAGCOES GERAIS
10.1  Prazo de Entrega/Execucao

A contratada devera realizar a reserva e emissdo das 03 (trés) passagens
aéreas de ida e volta em prazo compativel com a programagao da capacitagcao, de
modo que os respectivos bilhetes estejam devidamente emitidos e disponibilizados a
Administragcdo com antecedéncia suficiente para assegurar o deslocamento dos
participantes.
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O embarque de ida devera ocorrer em 29 de setembro de 2026, no trecho
Sinop/MT — Brasilia/DF, observando-se os horarios e condigées de voo definidos
pela Administracdo, de forma a possibilitar a participacdo dos servidores na
capacitacao, prevista para ocorrer no periodo de 30 de setembro a 02 de outubro de
2026.

O retorno devera ser programado para o primeiro voo disponivel apdés o
encerramento da capacitagao, preferencialmente ainda na noite de 02 de outubro de
2026, quando houver disponibilidade compativel, ou no primeiro voo disponivel do
dia 03 de outubro de 2026, conforme a malha aérea e orientagdo da Administracao.

A contratada devera disponibilizar a Administragcdo, apdés a emissdo, 0s
bilhetes e demais documentos necessarios ao embarque, contendo corretamente os
dados dos passageiros, trechos, datas, horarios e demais informagdes pertinentes a
viagem, responsabilizando-se pela adequada execugéo dos servigos de reserva e
emissao das passagens.

11. INDICAGAO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Os servidores abaixo citados compdem a Comissdo Permanente de
Contratacao:

Membro 01: Vanessa Bezerra dos Santos - Presidente
Membro 02: Bruna Patricia de Lara - Membro
Membro 03: Stéfani de Souza Ferrareis - Membro

Alta Floresta-MT, 26 de agosto de 2026.

or VALMIR GUEDES

PEREIRA:429981 PEREIRA:42998158153
Dados: 2026.09.15 12:53:40
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VALMIR GUEDES PEREIRA
Diretor Executivo IPREAF
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