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1. INTRODUGAO

TERMO DE REFERENCIA

1.1 O Instituto de Previdéncia do Servidor Publico de Alta Floresta pelo presente
Termo de Referéncia, tem como objetivo processo licitatério por meio de
Inexigibilidade, para contratacdo de empresa especializada em consultoria atuarial
com o intuito de implantagdo do Programa de Certificagdo Institucional e
Modernizagcdo da Gestdo dos Regimes Préprios de Previdéncia Social — Pré-
Gestao RPPS, conforme especificagcbes, quantidades e condi¢cdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

1.2. A presente contratagédo visa atender as necessidades do Instituto, garantindo
melhores praticas de gestdo, conforme os padrdes de qualidade e as exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

DA MODALIDADE DE LICITAGAO:
) Pregéo Presencial — ARP ) Pregéo Eletrénico — ARP
) Pregéo Presencial — Contrato ) Pregao Eletronico — Contrato

) Tomada de Precos ) Concorréncia Publica

(
(
(
) Chamamento Publico () Convite
) Dispensa de Licitagao (X) Inexigibilidade

) Adesao a Ata de Registro de Pregos (Lei n°® 14.133/2021)

e T e T T

DA DESCRICAO DA CONTRATAGAO: AQUISICAO E/OU SERVIGOS:

( ) Compras de materiais e bens comuns

( ) Compras de equipamento e materiais permanentes

( ) Servigos comuns manutencao/prestacao de servigos

(X) Servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual

( ) Locagéo de imovel

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de implantagcdo do Pré-
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Gestdo — Nivel Ill no ambito do Instituto, visando ao aprimoramento da
governanga, ao fortalecimento dos controles internos, a padronizagdo de
processos e a elevacao do nivel de maturidade institucional, em conformidade
com as boas praticas de gestao publica.

2.2. A implementacdo do Pro-Gestdo — Nivel Ill demanda conhecimento técnico
especializado, experiéncia comprovada na area de gestdo publica e dominio
especifico dos requisitos, metodologias e critérios de certificacdo do programa,
caracterizando-se como servigo técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual.

2.3. Nesse contexto, a contratagao dar-se-a por meio de inexigibilidade de licitagao,
nos termos do art. 74, inciso lll, da Lei n° 14.133/2021, em razao da inviabilidade
de competigdo, considerando que a escolha do contratado esta diretamente
relacionada a sua notéria especializagao, experiéncia comprovada e capacidade
técnica singular para conduzir o processo de implantagcdo e assessoramento até
a certificacdo no Nivel lll.

2.4. A singularidade do objeto decorre da necessidade de diagndstico institucional
aprofundado, revisdo e adequacdo de processos internos, elaboracdo de
normativos, estruturacdo de controles, capacitacdo de servidores e
acompanhamento técnico continuo, atividades que exigem atuagao
personalizada e conhecimento especifico acumulado na area.

2.5. A contratagcdo de empresa especializada assegura maior eficiéncia na
condugao dos trabalhos, mitigagcao de riscos de nédo conformidade, otimizagao
de recursos publicos e aumento das chances de éxito na certificagcédo, evitando
retrabalhos, inconsisténcias técnicas ou atrasos na implementagéo.

2.6. A medida encontra respaldo nos principios constitucionais da Administracao
Publica, especialmente os da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse
publico, além de promover a melhoria da qualidade da gestao institucional, com
reflexos positivos na transparéncia, no controle e na prestacdo de servigos aos
segurados.

2.7. Diante do exposto, a contratagao por inexigibilidade mostra-se juridicamente
adequada e tecnicamente necessaria, configurando medida legitima e
estratégica para o fortalecimento da gestdo institucional e alcance do Pro-

Gestao — Nivel llI.
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3. DA DESCRIGOES DOS PRODUTOS

UNIDADE VALOR VALOR
DE QDD UNITARIO TOTAL
MEDIDA REFERENCIA | REFERENCIA

CcODIGO DESCRIGCAO

SEd TCE/COPLAN DETALHADA

CONSULTORIA E
ASSESSORIA
ESPECIALIZADA NA
AREA DE PRO-
GESTAO, VISANDO
A CERTIFICACAO
NO NIVEL Il NO
PROGRAMA DE
CERTIFICACAO
INSTITUCIONAL E
MODERNIZACAO DA
GESTAO DO
REGIME PROPRIO
DE PREVIDENCIA
SOCIAL - PRO -
GESTAO - RPPS.

IMPLANTACAO E
2 TREINAMENTO (in Servigo 2 R$ 2.500,00 R$ 5.000,00
loco)

Servico 3 R$ 14.000,00 | R$ 42.000,00

Total | R$ 47.000,00

3.1 DAS DESCRIGAO DOS ITENS

CONSULTORIA E ASSESSORIA ESPECIALIZADA NA AREA DE PRO-GESTAO,
VISANDO A CERTIFICAGAO NO NIVEL Il NO PROGRAMA DE CERTIFICAGAO
INSTITUCIONAL E MODERNIZAGAO DA GESTAO DO REGIME PROPRIO DE
PREVIDENCIA SOCIAL — PRO - GESTAO — RPPS: A) Elaboracio de Relatério de
diagndstico de itens necessarios para a certificagdo do Instituto de Previdéncia no
nivel Ill, e propondo, a partir de uma visao sistémica da organizagdo, os
procedimentos administrativos, operacionais e juridico-legais, a serem adotados,
necessarios para atender a Certificacdo Institucional; B) Implantagdo do Programa
Pro-Gestdao RPPS no ambito do RPPS, através da implementagdo das Agdes de
Controle Interno, Governanga Corporativa e Educacdo Previdenciaria, além da
preparagao de atos e normas necessarios a Certificagcdo Institucional; C) Analise e
elaboracao dos itens necessarios para certificagdo; D) Acompanhamento de todo o
processo de Certificagao Institucional, junto a entidade certificadora.

IMPLANTAGAO E TREINAMENTO (in loco): Implantagéo e Treinamento realizado

in loco, referente ao acompanhamento da Politica e Procedimentos de Controle
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interno, através de preenchimento de formularios e acompanhamento na audiéncia

publica anual.
4. VALOR DE REFERENCIA

4.1 O valor total de referéncia perfaz o montante de R$ 47.000,00 (quarenta e sete
mil reais) e devera ser pago em parcela unica, apés a conclusdo da execucao do

servico.

5. DOTAGAO ORGAMENTARIA

Orgido: 16 — Instituto De Previdéncia do Servidor Municipal de Alta Floresta
Unidade: 001 — IPREAF ALTA FLORESTA

Projeto/Atividade: 2143 — Atividade Administrativa do IPREAF

Elemento de Despesa: 3.3.90.35.00.00 - Servigcos de Consultoria

Fonte de recursos: 1.802.0000000 — Recursos da Taxa de Administragao
Reduzido: 22

6. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

6.1 O inicio da prestacao dos servigos dar-se-a a partir da assinatura do contrato, com
prazo de execucgao até 30 de novembro de 2026 (30/11/2026). Os servigos deverao
ser prestados na sede do Instituto de Previdéncia do Servidor Publico de Alta

Floresta, localizada na Avenida Ariosto da Riva, n® 3117, Centro, Alta Floresta - MT.
7. DAS OBRIGA(;()ES DA CONTRATADA

A presente contratacdo fundamenta-se no art. 74, inciso Ill, da Lei n°
14.133/2021, que dispde sobre a inexigibilidade de licitacdo para contratagcdo de
servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
quando caracterizada a inviabilidade de competicdo, em especial nos casos que
envolvam notéria especializacao.

A CONTRATADA devera cumprir integralmente as disposicoes da referida Lei
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e demais normas aplicaveis, assumindo, dentre outras, as seguintes obrigagoes:

7.1 Executar os servicos de consultoria para implantacdo do Pré-Gestdao em
conformidade com o Plano de Trabalho, Termo de Referéncia e cronograma
estabelecido, observando as diretrizes técnicas, normativas e metodologicas
aplicaveis ao programa.

7.2 Disponibilizar equipe técnica composta por profissionais qualificados, com
comprovada experiéncia e notdria especializacdo em gestdo publica e
implementagdo do Pro-Gestdo, responsabilizando-se integralmente pela
qualidade técnica dos servigos prestados.

7.3 Realizar diagndstico institucional, analise de aderéncia aos requisitos do
programa, mapeamento e adequagao de processos internos, elaboragao de
relatérios técnicos, planos de acdo, pareceres, manuais e demais produtos
previstos contratualmente.

7.4 Prestar assessoramento técnico continuo a Administracao, incluindo orientacao
estratégica, acompanhamento das etapas de implementagdo, suporte técnico
especializado e capacitagao dos servidores envolvidos.

7.5 Responsabilizar-se integralmente pela metodologia aplicada, pela consisténcia
das analises e pela fidedignidade das informag¢des e documentos produzidos no
ambito da execugao contratual.

7.6 Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos no cronograma fisico-financeiro,
sujeitando-se as penalidades previstas contratualmente em caso de atraso ou
inexecugao parcial ou total do objeto.

7.7 Assegurar que os produtos entregues atendam aos padrdes técnicos exigidos
para certificacdo e manutencdo do Pré-Gestdo, promovendo as adequacdes
necessarias caso sejam identificadas inconsisténcias ou inconformidades.

7.8 Manter sigilo sobre dados, informagdes e documentos institucionais a que tiver
acesso em razao da execugado do contrato, observando os deveres legais de
confidencialidade.

7.9 Observar as normas legais aplicaveis a execugao contratual, inclusive aquelas
relacionadas a ética profissional, integridade, responsabilidade técnica e boas
praticas de governanga publica.

7.10 Manter, durante toda a execugao contratual, as condicbes de habilitagcado e

qualificagdo técnica que fundamentaram a contratagdo por inexigibilidade, nos
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termos do art. 92, inciso XVI, da Lei n® 14.133/2021.

7.11 Comunicar formalmente a Administracdo qualquer fato que possa
comprometer a execugao adequada dos servigos, adotando tempestivamente as
medidas corretivas cabiveis.

7.12 Responder por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execucdo contratual, ndo recaindo sobre a
Administracdo qualquer responsabilidade, nos termos do art. 121 da Lei n°
14.133/2021.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

O CONTRATANTE devera cumprir as disposi¢gdes da Lei n°® 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis a contratacdo direta por inexigibilidade, assumindo, dentre
outras, as seguintes obrigagdes:

8.1 Proporcionar todas as condigdes necessarias para a adequada execugao dos
servigos de consultoria, assegurando a CONTRATADA acesso as informagoes,
documentos, sistemas, normativos internos e demais elementos indispensaveis
a implantagao do Pro-Gestéo.

8.2 Indicar formalmente gestor e fiscal do contrato, nos termos dos arts. 8° e 117 da
Lei n® 14.133/2021, responsaveis pelo acompanhamento da execucéao, validagao
dos produtos entregues, atesto das notas fiscais e verificagdo da conformidade
com o Termo de Referéncia e Plano de Trabalho.

8.3 Disponibilizar equipe técnica interna para interlocu¢cdo com a CONTRATADA,
colaborando com o fornecimento de dados, participacdo em reunides, validagao
de diagndsticos e implementagao das agdes propostas.

8.4 Comunicar formal e tempestivamente a CONTRATADA quaisquer
necessidades, ajustes ou inconformidades verificadas na execugao contratual,
solicitando as providéncias cabiveis.

8.5 Efetuar o pagamento devido, nos prazos e condigdes estabelecidos no contrato,
apos o recebimento dos produtos previstos no cronograma fisico-financeiro e o
devido atesto da fiscalizagao.

8.6 Receber proviséria e definitivamente os produtos e relatérios técnicos

entregues, nos termos do art. 140 da Lei n® 14.133/2021, verificando sua
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conformidade com as especificagcbes estabelecidas.

8.7 Fiscalizar a execugao contratual, sem prejuizo da responsabilidade técnica da
CONTRATADA pela qualidade e consisténcia dos servigcos prestados.

8.8 Garantir a participagdo dos servidores designados nas capacitagdes, reunides
técnicas e demais atividades previstas no Plano de Trabalho, assegurando o
comprometimento institucional necessario a implantacao do Pro-Gestao.

8.9 Adotar as providéncias administrativas internas necessarias a implementagao
das recomendacgdes e planos de acao elaborados pela CONTRATADA.

8.10 Aplicar, quando cabivel, as sangdes administrativas previstas contratualmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, em caso de descumprimento das
obrigagdes pela CONTRATADA.

8.11 Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes contratuais e legais aplicaveis, atuando
de forma colaborativa para o fiel cumprimento do objeto e alcance dos

resultados esperados no ambito do Pro-Gestao.

9. DAS PENALIDADES

9.1 O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, inclusive quanto a observancia do Plano de Trabalho, ao
cumprimento do cronograma fisico-financeiro e a entrega dos produtos técnicos
nos padrdes de qualidade estabelecidos, sujeitara a CONTRATADA as sangodes
administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021, sem
prejuizo da responsabilizagao civil e penal cabivel, assegurados o contraditério e
a ampla defesa.

9.2 Constituem infragcdes administrativas, dentre outras:

| — O atraso injustificado na execugao das etapas previstas;

Il — A entrega de relatérios, diagnosticos ou demais produtos técnicos em
desacordo com as especificagcdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Il — A inexecucgao parcial ou total do objeto contratado;

IV — A manutencdo das condi¢gdes que fundamentaram a inexigibilidade,
especialmente quanto a qualificagcao técnica e a notdria especializacao;

V — A recusa injustificada em promover ajustes técnicos solicitados pela

fiscalizacao.
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9.3 Poderéo ser aplicadas as seguintes sanc¢des, observada a gravidade da infragao

e os principios da razoabilidade e proporcionalidade:
| — Adverténcia;
Il — Multa moratdria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso sobre o
valor da parcela inadimplida, limitada a 5% do valor da respectiva etapa;
Il — multa compensatéria por inexecugao parcial, até o limite de 10% do valor
da parcela ndo executada;
IV — Multa compensatoria por inexecugéo total, até o limite de 15% do valor
global do contrato, correspondente ao montante maximo de R$ 7.050,00 (sete
mil e cinquenta reais), considerando o valor total da contratacdo de R$
47.000,00;
V — Impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica, nos termos
da Lei n°® 14.133/2021;
VI — Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica.

9.4 As multas poderao ser aplicadas cumulativamente com outras sangdes, bem
como descontadas dos pagamentos devidos ou cobradas administrativa ou
judicialmente.

9.5 A aplicagao de penalidade ndo exime a CONTRATADA da obrigacao de reparar
integralmente os danos eventualmente causados a Administragdo, nos termos
do art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/2021.

9.6 O atraso reiterado, a inexecugao injustificada das atividades contratadas, a
entrega de produtos técnicos inadequados ou em desconformidade com os
requisitos do Pré-Gestdo, ou ainda o descumprimento das condicbes que
fundamentaram a contratacdo por inexigibilidade podera ensejar a resciséo
unilateral do contrato pela Administragao, nos termos dos arts. 137 e 138 da Lei
n°® 14.133/2021, assegurado o devido processo legal.

9.7 A eventual rescisdo contratual ndo prejudicara a aplicacdo das penalidades

cabiveis nem a apuragao de perdas e danos.

10.DA FISCALIZAGAO

10.1 A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Administracao,

Av. Ariosto da Riva, 3117
Centro - Alta Floresta - Mato Grosso
Fone: 66 3521-2538




Institulo de Previdencia do servidor municipal de Alta Floresita

por meio de gestor e fiscal formalmente designados, nos termos do art. 117 da
Lei n° 14.133/2021, competindo-lhes o controle, a supervisdo e a avaliagao da
execucao dos servigos de consultoria.

10.2 Compete a fiscalizagéo verificar a conformidade dos servigos prestados e dos
produtos técnicos entregues — tais como diagndsticos, relatérios, planos de
acao, pareceres e demais documentos — com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia, no Plano de Trabalho e no cronograma fisico-financeiro.

10.3 A fiscalizagao devera avaliar a qualidade técnica dos produtos apresentados, a
aderéncia as diretrizes do Pro-Gestdo e o cumprimento das etapas previstas,
podendo solicitar esclarecimentos, ajustes ou complementagbes, quando
necessario.

10.4 A CONTRATADA devera atender as determinagdes da fiscalizacdo,
promovendo as adequacgdes ou corregoes indicadas no prazo estabelecido, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis, quando for o caso.

10.5 A fiscalizacdo exercida pela Administracdo nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA pela execuc¢ao do contrato, inclusive quanto
a qualidade técnica, consisténcia metodoldgica e veracidade das informacdes
apresentadas, nos termos do art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

10.6 O recebimento dos produtos e servigos dar-se-a em duas etapas:

| — Recebimento provisorio, mediante verificagcdo formal da entrega dos
produtos previstos para cada etapa do cronograma;

Il — Recebimento definitivo, apds analise técnica detalhada e validacdo da
conformidade com as exigéncias contratuais, nos termos do art. 140 da Lei n°
14.133/2021.

10.7 As ocorréncias relevantes verificadas durante a execucido contratual serdao
registradas em relatérios ou atas proprias, podendo subsidiar a aplicagéo de

penalidades ou a adogao de medidas administrativas cabiveis.
11.D0 PAGAMENTO
11.1 O pagamento sera efetuado pela Administracdo a CONTRATADA apods a

conclusédo integral dos servicos de consultoria e o recebimento definitivo dos

produtos técnicos previstos no Termo de Referéncia e no Plano de Trabalho, nos
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termos do art. 140 da Lei n°® 14.133/2021, mediante apresentacdo de nota fiscal
devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

11.2 O recebimento definitivo ficara condicionado a verificagcdo da conformidade dos
relatorios, diagndsticos, planos de agédo e demais produtos entregues, bem como
a certificacdo de que os servigos foram executados em consonancia com as
obrigacgdes contratuais.

11.3 O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados da data do
atesto da nota fiscal pelo fiscal do contrato, observadas as disposi¢coes do art.
145 da Lei n°® 14.133/2021.

11.4 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou outro meio
oficialmente adotado pela Administracdo, em conta de titularidade da
CONTRATADA previamente indicada.

11.5 Constatada qualquer irregularidade na documentacédo fiscal ou na execugéo
dos servigos, o prazo para pagamento ficara suspenso até a devida
regularizagéo, sem que isso gere direito a atualizagdo monetaria ou Onus
adicional para a Administracéo.

11.6 Do valor devido poderdo ser descontadas multas, penalidades ou quaisquer
valores de responsabilidade da CONTRATADA decorrentes da execugao
contratual, nos termos da legislagcao vigente.

11.7 O pagamento estara condicionado a regularidade fiscal e trabalhista da
CONTRATADA, bem como a disponibilidade orcamentaria e financeira,

observadas as normas aplicaveis a execugao da despesa publica.

12.DISPOSIGOES FINAIS

12.1 O presente Termo de Referéncia rege-se pelas disposicbes da Lei n°
14.133/2021, pelo edital, pelo contrato dele decorrente e pelas demais normas
aplicaveis a espécie.

12.2. A comunicagao entre a Contratada e a Contratante, para esclarecimento de
duvidas, solicitagbes de servicos ou apresentacido de reclamacbes, devera
ocorrer de forma formal e por escrito, preferencialmente por meio eletronico.

12.3. Tanto a Contratada quanto a Contratante s&do responsaveis pelo fiel

cumprimento das clausulas contratuais, observando rigorosamente as
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exigéncias legais aplicaveis.

12.4. A Contratante podera convocar representante da empresa Contratada sempre
que necessario, para a adog¢ao de providéncias que demandem cumprimento
imediato.

12.5. O contrato sera acompanhado e fiscalizado por fiscal designado ou por seu
substituto, o qual sera responsavel por verificar a execugao dos servigos
contratados e o cumprimento de todas as clausulas contratuais, visando
assegurar o melhor resultado para a Contratante.

Alta Floresta, 06 de margo de 2026.
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