
 

 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

1. IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUSITANTE 

Unidade Solicitante: Licitação 
Responsável pela solicitação: Direitoria  
Email: ipreaf@ipreaf.com.br 
Telefone/Ramal ( 66 3521-2538 e 66 3191-1166) 

 

2. IDENTIFICAÇÃO DO OBJETO 

 Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de buffet para o 
evento “Dia com os Aposentados do IPREAF”; contemplando serviços de fornecimento de 
alimentos, organização/montagem do espaço no dia do evento, preparo dos alimentos, 
fornecimento de cozinheiro, garçons, equipe de limpeza, bem como disponibilizar todos os 
utensílios necessários para a execução do serviço, em atendimento as necessidades deste 
Instituto de Previdência do Servidor Municipal de Alta Floresta/MT. 

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO 

 O evento tem como objetivo valorizar e homenagear os mais de 300 servidores 
aposentados no município, promovendo um momento de confraternização, reconhecimento 
e gratidão por suas contribuições ao serviço público. Mais do que uma celebração, trata-se 
de fortalecer os laços entre o Instituto da Previdência e seus segurados, incentivando o 
diálogo, a escuta ativa e o bem-estar social e emocional dos servidores aposentados. É um 
momento simbólico, mas profundamente significativo, que reafirma o compromisso do 
IPREAF com o cuidado contínuo e humanizado com todos os beneficiários. 

4. QUANTIDADE E ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO  

Item Código Coplan/TCE Descrição Unidade de 
Medida 

Quantidade 

1 443 / 216740-9 PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE BUFFET, 
CONTEMPLANDO SERVIÇOS DE FORNECIMENTO DE 
ALIMENTAÇÃO PREPARADA DO TIPO  CAFÉ DA MANHÃ 
À VONTADE, INCLUINDO ORGANIZAÇÃO/ MONTAGEM 
DO ESPAÇO EM COMEMORAÇÃO  AO SERVIDOR  
APOSENTADO DENOMINADO “DIA COM OS 
APOSENTADOS DO IPREAF’ SEGUINDO AS REGRAS DE 
BOAS PRATICAS DE MANIPULAÇÃO E HIGIENE, 
CONFORME O CARDÁPIO SOLICITADO, COZINHEIRO, 
GARÇONS, EQUIPE DE LIMPEZA, BEM COMO 0 
FORNECIMENTO DE UTENSILIOS P/ BUFFET COMO 
FORNECIMENTO DE TODAS AS ROCHAUD, TRAVESSAS, 
SUQUEIRAS DE CRISTAL, COLHERES, PEGADORES, 
SUPORTES, PRATOS E TALHERES PARA CONVIDADOS, 
ETC E DEMAIS ITENS NECESSARIOS P/ SERVIR O 
BUFFET NA QUANTIDADE SUFICIENTE PARA ATENDER 
A DEMANDA SOLICITADA. INCLUINDO OS INSUMOS 
ALIMENTÍCIOS NECESSÁRIOS PARA REALIZAÇÃO DO 
CARDÁPIO COMO: TEMPEROS, VERDURAS ENTRE 
OUTROS QUE FOREM NECESSÁRIOS. 
 

Por pessoa 200 pessoas 



 

 
 

CARDÁPIO: BANANA, MAÇÃ, UVAS, 2 OPÇÕES DE BOLO, 
PÃO, PRESUNTO E MUSSARELA, PÃO DE QUEIJO, CAFÉ, 
LEITE E SUCO. 

2 444 / 228697-1 PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE BUFFET, 
CONTEMPLANDO SERVIÇOS DE FORNECIMENTO DE 
ALIMENTAÇÃO PREPARADA DO TIPO  ALMOÇO À 
VONTADE – SELF SERVICE, INCLUINDO ORGANIZAÇÃO/ 
MONTAGEM DO ESPAÇO EM COMEMORAÇÃO  AO 
SERVIDOR  APOSENTADO DENOMINADO “DIA COM OS 
APOSENTADOS DO IPREAF’ SEGUINDO AS REGRAS DE 
BOAS PRATICAS DE MANIPULAÇÃO E HIGIENE, 
CONFORME O CARDÁPIO SOLICITADO, COZINHEIRO, 
GARÇONS, EQUIPE DE LIMPEZA, BEM COMO 0 
FORNECIMENTO DE UTENSILIOS P/ BUFFET COMO 
FORNECIMENTO DE TOALHAS TODAS AS MESAS, 
ROCHAUD, TRAVESSAS, SUQUEIRAS DE CRISTAL, 
COLHERES, PEGADORES, SUPORTES, PRATOS E 
TALHERES PARA CONVIDADOS, ETC E DEMAIS ITENS 
NECESSARIOS P/ SERVIR O BUFFET NA QUANTIDADE 
SUFICIENTE PARA ATENDER A DEMANDA SOLICITADA. 
INCLUINDO OS INSUMOS ALIMENTÍCIOS NECESSÁRIOS 
PARA REALIZAÇÃO DO CARDÁPIO COMO: TEMPEROS, 
VERDURAS ENTRE OUTROS QUE FOREM NECESSÁRIOS.  

 
CARDÁPIO: ARROZ BRANCO, SALADA TROPICAL, 

SALADA DE MAIONESE CREMOSA, FAROFA DE 
BACON/CALABRESA, MANDIOCA COZIDA, CREME DE 
MILHO, CHURRASCO (FRALDINHA/ACEM SEM OSSO) E 
COXA SOBRECOXA DESSOSSADA RECHEADA.   
 

Por pessoa 200 pessoas 

 

5. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

Órgão:  16 – Instituto De Previdência do Servidor Municipal de Alta Floresta 
Unidade: 001 – IPREAF ALTA FLORESTA 
Projeto/Atividade: 2313 – Atividades Administrativas IPREAF 
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00.00 - Material de Consumo 
Fonte de recursos: 1.802.0000000 – Recursos da Taxa de Administração 
Reduzido: 20 

 
6. INSTRUMENTO VINCULATIVO E PRAZO DO OBJETO 
 

(  x  ) Contrato 
(      ) Ata de Registro de Preços 
(      ) Adesão (carona) 
(      ) Outro: ____________ 
 

6.1 Previsão da data em que deve ser assinado o instrumento contratual:  
 
Agosto de 2025. 
 
6.2 Vigência 

 
(x) Até 31/12/2025, podendo ser renovado por mais 12 meses. 
 



 

 
 

7. OBSERVAÇÕES GERAIS 
 
 
 
7.1 Prazo de Previsão do Início da Contratação: a partir da assinatura do contrato.  
 
Contratações Anteriores 
( X ) Não 
(  ) Sim 
 
8. REGIME LICITATÓRIO APLICADO  
 
Lei 14.133/2021, Lei Complementar n. 123/2006 e demais legislações correlatas, no que 
couber.  
 

 
Encaminhe-se ao Diretor Executivo Valmir Guedes Pereira para análise e deliberação 

sobre a pertinência da demanda e o prosseguimento da contratação.  
 
 

Alta Floresta-MT, 28 de junho de 2025. 

 

 

________________________________________ 
VANESSA BEZERRA DOS SANTOS 

Agente de Contratação 
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